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№ 事務の名称
実施機関
担当部

実施機関
担当課

実施機関
担当係

事務の目的及び概要 事務開始日事務変更日 対象者の範囲 登録理由 判定

5202 訪問生活支援サービス事業
保健福祉
部

長寿・障害
福祉課

長寿福祉
グループ

要支援者及び事業対象者に対して、家事援助等の簡易な生活
支援サービスを提供し、要介護状態等となることの予防、要支
援状態の軽減又は悪化の防止及び地域における自立した日常
生活を営むことができるよう支援する。

H29.4.1
要支援者及び介護予防・日常生
活支援総合事業対象者

今年度開始した事務

5203 緊急ショートステイ事業
保健福祉
部

長寿・障害
福祉課

長寿福祉
グループ

虐待等により在宅生活が困難になるおそれのある高齢者に対
し、一時的に介護保険施設等に入所させることで、その要援護
高齢者の心身を保護することを目的とする。

H29.4.1

市内に住所を有するおおむね65
歳以上の要援護高齢者で、緊急
に保護する必要がある者で、か
つ「地域ケア会議」においてこの
事業の利用が必要とされた者

今年度開始した事務

5204
介護予防・日常生活支援総合
事業対象者資格管理に関す
る事務

保健福祉
部

長寿・障害
福祉課

介護保険
グループ

介護保険被保険者が介護予防・日常生活支援総合事業サービ
スを受けるため、介護予防ケアマネジメント依頼（変更）届出書
受付、基本チェックリスト管理、事業対象者資格管理事務を行
う。

H29.4.1
65歳以上の者（第1号被保険者）
及び40～64歳の特定疾病を有
する者（第2号被保険者）

今年度開始した事務

5206 生活習慣病予防健診
保健福祉
部

すこやか保
健センター

地域保健
グループ

生活習慣病予防に着目した健康診査及び当該診査に基づく保
健指導を行う。（健康増進法第1９条の２）

H17.11.7 H20.4.1

国民健康保険や社会保険など
の医療保険に加入していない40
歳以上の者の内、健康診査を必
要とする者

当初から取扱いのある
事務

5207
姶良・伊佐地区CKD予防ネッ
トワーク事業

保健福祉
部

すこやか保
健センター

地域保健
グループ

慢性腎臓病（CKD）の重症化予防のため、かかりつけ医と腎臓
専門医が連携して診療する「病診連携」を目的とする。連携した
患者について生年月日、性別、被保険者証番号により医療機関
が市に報告書を提出する。

H29.4.1
かかりつけ医からの報告数：４０
人　腎臓診療医からの報告数：
60人

今年度開始した事務

5208 婚活イベント事務 企画部
企画政策
課

企画政策
グループ

結婚につながる出会いの場を創出し、妊娠・出産・子育てに関
する支援を充実させることにより、安心して生み育てられる環境
づくりに取り組む。

H29.6.29
イベント参加申込者、イベント講
師

今年度開始した事務

5209 ８０２０運動表彰事務
保健福祉
部

健康増進
課

健康づくり
推進室

８０２０運動達成者を健康福祉まつりにおいて表彰する。 H17.11.7 8020運動応募者
当初から取扱いのある
事務

5210 健康福祉作品展表彰事務
保健福祉
部

健康増進
課

健康づくり
推進室

健康福祉作品展の入賞者を健康福祉まつりにおいて表彰する。 H21.4.1 健康福祉作品展応募者 過年度に開始した事務
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№ 事務の名称
実施機関
担当部

実施機関
担当課

実施機関
担当係

事務の目的及び概要 事務開始日事務変更日 対象者の範囲 登録理由 判定

5211 健康づくり功労者表彰事務
保健福祉
部

健康増進
課

健康づくり
推進室

健康づくり功労者を健康福祉まつりにおいて表彰する。 H21.4.1
健康づくり功労者（各団体からの
推薦者）

過年度に開始した事務

5212 産後ケア事業
保健福祉
部

健康増進
課

健康増進
グループ

出産後の一定期間に保健指導を必要とする産婦及び乳児を助
産所等に入所させ、必要な保健指導等のサービスを提供するこ
とにより、産後の母子の心身のケア及び育児の支援を行うこと
を目的とする。

H29.10.6

産後に支援をしてくれる家族等
がいなくて、産後の体調がすぐ
れなかったり育児に不安がある
産後3か月までの母親と乳児

今年度開始した事務

5213 障害認定申請受付
溝辺総合
支所

市民福祉
課

市民福祉
グループ

65歳以上75歳未満で一定の障害状態にある方の、障害認定申
請受付を行う。

H20.4.1

65歳以上75歳未満で身体障害
者手帳1級～4級の一部、精神障
害者保険福祉手帳1、療育手帳
A1A2の程度に該当する者

過年度に開始した事務

5214 創業支援事務
商工観光
部

商工振興
課

商工観光
政策グ
ループ

国の認定を受けた霧島市創業支援事業計画に基づき、霧島市
創業支援センターを設置し、創業希望者に対し窓口相談を行
う。相談者情報や計画に基づく関係支援機関が行う創業セミ
ナー参加者名簿の共有を行っている。

H26.12.1

霧島市創業支援センター窓口相
談者、創業セミナー（特定創業支
援事業）受講者、特定創業支援
事業を受けた証明発行者

過年度に開始した事務

5218
農業委員候補者台帳登載事
務

農業委員
会

農業委員
会事務局

振興グ
ループ

農業委員会の委員の選任または1/3の欠員が生じた場合、新た
に募集を行い、応募者名簿を調製後農林水産部に提供する。

H29.10.6
霧島市の農業委員の推薦を受
ける者、推選する者及び応募す
る者

当初から取扱いのある
事務

5219
農地利用最適化推進委員の
委嘱

農業委員
会

農業委員
会事務局

振興グ
ループ

農地利用最適化推進委員の募集を行い、個人情報を含む候補
者名簿を調製保管する。候補者名簿により定例総会で選考後、
農業委員会で委嘱を行う。（霧島市農業委員会の委員及び農地
利用最適化推進委員に関する条例等）

H29.10.6
霧島市農業委員会の農地利用
最適化推進委員の委嘱に関す
る規則第４条に準ずる。

当初から取扱いのある
事務

5220
住民異動届に伴う国民健康
保険被保険者資格異動処理
事務

市民環境
部

隼人市民
福祉課

市民生活
グループ

住民異動に伴う国民健康保険被保険者証の交付、被保険者資
格の取得、喪失の異動処理。（国民健康保険法第６条、第７条、
第８条、第９条、第２１条）

H17.11.7 国民健康保険資格者
当初から取扱いのある
事務

5221
住民異動以外の事由伴う国
民健康保険被保険者証交
付、被保険者資格異動処理

市民環境
部

隼人市民
福祉課

市民生活
グループ

住民異動以外の事由に伴う国民健康保険被保険者資格の取得
及び喪失事務（国民健康保険法第８条、第９条、第２１条）

H17.11.7
国民健康保険の被保険資格の
変更者

当初から取扱いのある
事務
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№ 事務の名称
実施機関
担当部

実施機関
担当課

実施機関
担当係

事務の目的及び概要 事務開始日事務変更日 対象者の範囲 登録理由 判定

5222 利用者登録変更届出書 教育部
隼人図書
館

館外貸し出しを希望する個人、団体が申し出た所定の事項に変
更があった場合に変更申出をしてもらい、館外貸出利用者であ
ることの更新と図書資料の適正な管理を行う。

H17.11.7 登録内容に変更が生じた利用者
当初から取扱いのある
事務

5223 寄贈申出書 教育部
隼人図書
館

利用者が図書館に資料を寄贈する場合に提出させる。 H17.11.7 図書館に資料を寄贈する者
当初から取扱いのある
事務

5224 図書の破損・紛失申出書 教育部
隼人図書
館

貸し出した資料を紛失・破損した場合に届け出させ、弁償しても
らう（施行規則第12条）

H17.11.7 資料を紛失・破損した者
当初から取扱いのある
事務

5225
県立図書館で個人貸出を受
けた本の返却表

教育部
隼人図書
館

県立図書館で借りた資料を返却する場合に提出してもらう。 H17.11.7 返却希望者
当初から取扱いのある
事務

5226
図書資料インターネット予約
利用申請書（パスワード申請）
管理事務

教育部
隼人図書
館

情報通信技術（ITC）を活用して学習機会の充実を図るため、利
用者が、インターネットを利用して図書資料の貸出予約ができる
ように申請書を受付し、パスワードを発行し、いたずらや無秩序
な利用等の防止を図る。

H22.3.1

図書館に利用者登録があるもの
（霧島市内に住所がある者、霧
島市内の職場や学校に通勤・通
学する者）で中学生以上の申請
者（申請者は本人に限る。）

過年度に開始した事務

5227
登記申請書に基づく異動処理
事務（土地・家屋）

福山総合
支所

地域振興
課

税務グ
ループ

登記所から通知される土地・家屋の登記申請書に基づいて、所
有権移転等の情報を固定資産課税台帳に登録する。(地方税法
第３８２条第３項)

H17.11.7 登記された土地・家屋の所有者
当初から取扱いのある
事務

5228
子育て支援パスポート事業に
関する受付

霧島総合
支所

市民福祉
課

市民福祉
グループ

子育て中の家庭の子育てに対する負担感の軽減を図ることを
目的に、子育て支援パスポート申請書の受付とパスポートの交
付を行う。

H17.11.7 子育て家庭
当初から取扱いのある
事務

5229 罹災証明発行事務
霧島総合
支所

地域振興
課

地域振興
グループ

罹災した住民からの申請により、罹災証明書を発行する。 H17.11.7 罹災した市民
当初から取扱いのある
事務
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№ 事務の名称
実施機関
担当部

実施機関
担当課

実施機関
担当係

事務の目的及び概要 事務開始日事務変更日 対象者の範囲 登録理由 判定

5230
霧島市危険廃屋解体撤去工
事補助金

霧島総合
支所

地域振興
課

地域振興
グループ

市民の安心安全を確保するため、周囲に危険を及ぼす危険廃
屋の解体撤去に対し、一定の要件を付して補助金を交付するも
の。（霧島市危険廃屋解体撤去工事補助金交付要綱）

H23.4.1
危険廃屋の所有者、相談者、申
請者

過年度に開始した事務

5231 災害時重機借上事務
霧島総合
支所

地域振興
課

地域振興
グループ

集中豪雨等による宅地等の崩壊及び２次災害防止から住民の
生命及び居住用財産を保護するため、宅地の土砂排除等によ
る復旧作業を行う又は被害拡大防止のために行う応急処置を
行う場合に費用の一部を支援する。

H18.1.1 重機借上申請者 過年度に開始した事務

5232
姶良・伊佐地区ＣＫＤ予防ネッ
トワーク事業

保健福祉
部

健康増進
課

健康づくり
推進室

慢性腎臓病（CKD）の重症化予防のため、かかりつけ医と腎臓
専門医が連携して診療する「病診連携」を目的とする。連携した
患者について生年月日、性別、被保険者証番号により医療機関
が市に報告書を提出する。

H29.4.1
かかりつけ医からの報告及び腎
臓診療医からの報告

今年度開始した事務
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