
個人情報取扱事務台帳 

【抹消等一覧】 



事務の抹消等

№ 事務の名称 実施機関担当部 実施機関担当課 実施機関担当係 事務の目的及び概要 事務開始日
事務廃止(予定)

日
個人情報消去予

定日
個人情報消去日 対象者の範囲 備考 廃止区分

218 出産費資金貸付事務 生活環境部 保険年金課
国民健康保険グ
ループ

国保被保険者の出産に対する出産育児一時
金の支給を受けることが見込まれる世帯主
に対し、出産育児一時金の支給に係る出産
に要する費用を払うための資金を貸し付け
る。霧島市国民健康保険出産費資金貸付基
金条例。

H17.11.7 H26.3.31

国保税滞納なし。国保被保険
者で出産育児一時金の支給
を受けることが見込まれる者
の世帯主

Ｈ25年度で廃止
過年度で事務廃
止

237 老人医療療養費等支給事務 生活環境部 保険年金課
後期高齢者医療
グループ

老人保健医療受給者が作成した補
装具等の費用、入院時の食事代、
高額医療費等の支給。老人医療事
務取扱細則準則第16条、16条の2、
16条の3、16条の4

H17.11.7 H20.3.31 H27.3.31
老人保健で医療を受けた者。
療養費支給対象者

Ｈ26年度廃止届、個人情報
消去予定日の入力

過年度で事務廃
止

2106 溝辺たかや太鼓保存会の運営事務
教育委員会溝辺
出張所

教育振興課 教育グループ
溝辺たかや太鼓保存会の運営及び
自主活動を図るため。霧島市補助
金等交付規則

H17.11.7 H23.3.31 児童生徒、成人男女 Ｈ22年度末で事務廃止
過年度で事務廃
止

2114
霧島市溝辺ｺﾐｭﾆﾃｨｾﾝﾀｰの使用受
付事務

教育委員会溝辺
出張所

教育振興課 教育グループ
霧島市溝辺ｺﾐｭﾆﾃｨｾﾝﾀｰの利用に
関すること。（平成18年9月1日から
指定管理者に管理を委託している）

H17.11.7 H18.9.1
霧島市溝辺ｺﾐｭﾆﾃｨｾﾝﾀｰの利
用者

平成18年9月1日から指定
管理者制度の導入により事
務の廃止

過年度で事務廃
止

2216 出産費資金貸付事務 横川総合支所 市民福祉課
市民生活グルー
プ

国保被保険者の出産に対する出産育児一時
金の支給を受けることが見込まれる世帯主
に対し、出産育児一時金の支給に係る出産
に要する費用を支払うための資金を貸し付け
る。霧島市国民健康保険出産費資金貸付基
金条例。

H17.11.7 H26.3.31

国保税滞納なし。国保被保険
者で出産育児一時金の支給
を受けることが見込まれる者
の世帯主。

Ｈ25年度末で廃止
過年度で事務廃
止

2513 出産費資金貸付事務 牧園総合支所 市民福祉課
市民生活グルー
プ

国保被保険者の出産に対する出産育児一時
金の支給を受けることが見込まれる世帯主
に対し、出産育児一時金の支給に係る出産
に要する費用を支払うための資金を貸し付け
る。霧島市国民健康保険出産費資金貸付基
金条例。

H17.11.7 H26.3.31

国保税滞納無し。国保被保険
者で出産育児一時金の支給
を受けることが見込まれる者
の世帯主。

平成26年3月31日付けで基
金条例を廃止したため、事
務を廃止する。

過年度で事務廃
止

2918
老人ｸﾗﾌﾞ連合会単位老人ｸﾗﾌﾞ役員
名簿

霧島総合支所 市民福祉課
市民福祉グルー
プ

老人ｸﾗﾌﾞ活動の連絡調整 H26.3.31 老人ｸﾗﾌﾞ会員 Ｈ26年度廃止届
過年度で事務廃
止

2921
団体関係事務（遺族会、傷痍軍人
会、手をつなぐ育成会）

霧島総合支所 市民福祉課
市民福祉グルー
プ

各種団体育成 H17.11.7 H24.3.31 H29.3.31 団体会員
Ｈ26年度　事務廃止届（平
成28年度末に個人情報消
去）

過年度で事務廃
止

3221 老人医療資格変更事務 生活環境部 隼人市民福祉課
保険年金グルー
プ

老人医療の資格内容が変更した時
は届け出をしてもらう（老人保健法
施行規則6～9、11、13条）

H17.11.7 H20.3.31 H27.3.31 老人医療資格を有する者

Ｈ26年度　担当課名称の変
更（隼人市民課→隼人市民
福祉課）、個人情報消去予
定日の入力

過年度で事務廃
止

3225 医療費（移送費）受付事務 生活環境部 隼人市民福祉課
保険年金グルー
プ

医療を受けるため病院等に移送さ
れたときは、移送費が償還払いで支
給される。（老人保健法46条の6）
（規則41条）（事務取扱細則準則16
条）

H17.11.7 H20.3.31 H27.3.31 老人医療で移送を受けた方

Ｈ26年度　担当課名称の変
更（隼人市民課→隼人市民
福祉課）、個人情報消去予
定日の入力

過年度で事務廃
止
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3226 標準負担差額支給受付事務 生活環境部 隼人市民福祉課
保険年金グルー
プ

非課税世帯の老人医療受給者に対
し、入院中の食事代の差額を支給
する（老人保健法第31条の2）（事務
取扱細則準則16条）

H17.11.7 H20.3.31 H27.3.31
老人医療資格を有している者
のうち、非課税世帯で入院中
の食事代を支払った方

Ｈ26年度　担当課名称の変
更（隼人市民課→隼人市民
福祉課）、個人情報消去予
定日の入力

過年度で事務廃
止

3227
老人医療の限度額適用・標準負担
額減額認定証の交付事務

生活環境部 隼人市民福祉課
保険年金グルー
プ

非課税世帯の老人医療受給者に対
し、入院中の食事代と標準負担額と
一部負担金を証明する（老人保健
法規則24条50条）

H17.11.7 H20.3.31 H27.3.31
老人医療資格を有している者
のうち、非課税世帯

Ｈ26年度　担当課名称の変
更（隼人市民課→隼人市民
福祉課）、個人情報消去予
定日の入力

過年度で事務廃
止

3245 出産費資金貸付事務 生活環境部 隼人市民福祉課
保険年金グルー
プ

国保被保険者の出産に対する出産育児一時
金の支給を受けることが見込まれる世帯主
に対し、出産育児一時金の支給に係る出産
に要する費用を支払うための資金を貸し付け
る。霧島市国民健康保険出産費資金貸付基
金条例。

H17.11.7 H26.3.31 H27.3.31

国保税滞納なし。国保被保険
者で出産育児一時金の支給
を受けることが見込まれる者
の世帯主。

出産費資金貸付申請書一式
Ｈ25年度廃止　Ｈ26年度　担当
課名称の変更（隼人市民課→
隼人市民福祉課）、個人情報
消去予定日の入力

過年度で事務廃
止

3723 出生祝金支給事務 福山総合支所 市民福祉課
市民福祉グルー
プ

次代を担う子どもの出生を祝福する
とともに、その健やかな成長を願っ
て出生祝金を贈り、もって健康で明
るいまちづくりに資することを目的と
する。

H17.11.7 H25.4.1

出産前に2人以上の児童を養
育している者で、これらの児
童に加え新たに児童を出産し
た者

平成26年度届出　平成24
年度で廃止

過年度で事務廃
止

3744 知的障害者生活援護事務 福山総合支所 市民福祉課
市民福祉グルー
プ

進行性筋萎縮症者を医療機関に入
院もしくは通院させ、必要な治療、
訓練及び生活指導を行う。

H17.11.7 H18.9.30

身体障害者手帳の交付を受
けている18歳以上の進行性
筋萎縮者であって、その治療
等に特に長期間を要するも
の。

平成26年度廃止届　平成
18年度中に廃止

過年度で事務廃
止

4737 空き家実態調査事務 建設部 建築指導課
建築指導グルー
プ

空き家等について、地域内の安全確
保、防災上、景観上及び中山間地域の
空き家を有効活用し、本市の均衡ある
発展を図り、活力に満ちた地域づくりを
推進するため、空き家等の位置や量に
ついて調査を行う。

H24.4.1 H26.3.31 建物所有者、建物管理者 Ｈ26年度　事務の廃止届
過年度で事務廃
止

4756 霧島市民音楽祭 教育委員会 文化振興課
芸術文化グルー
プ

市民の音楽文化の向上・振興を目
指し、市内で活動する音楽団体を中
心とした演奏会を開催する。

H20.4.1 H26.3.31 市民音楽祭実行委員・出演者
平成26年度から事業休止
（個人情報を保有する限り
は台帳に登録する。）

過年度で事務廃
止

4885 霧島市福山下場地域活性化協議会 福山総合支所 地域振興課
地域振興グルー
プ

福山下場地域の観光資源や公共施
設を含めた地域独自の活性化策を
協議し、作成・実践することにより地
域の活性化に繋げることを目的とす
る。

H25.4.1 H26.3.31
福山下場地域に精通した住
民・団体等に所属する者

Ｈ26年度廃止届　平成25年
度中に事務を廃止

過年度で事務廃
止

4900
霧島市危険廃屋解体撤去工事補助
金

総務部 隼人地域振興課
地域振興グルー
プ

市民の安心安全を確保するため、周囲
に危険を及ぼす危険廃屋の解体撤去に
対し、一定の要件を付して補助金を交
付するもの。（霧島市危険廃屋解体撤
去工事補助金交付要綱）

H23.4.1 H24.2.14 危険廃屋の所有者 Ｈ26年度　事務廃止届
過年度で事務廃
止

43 「市長と語ｲもんそ会」の開催 総務部 秘書広報課
広報広聴グルー
プ

開かれた市政を展開するために実
施するものであり、平成17年度は総
合支所単位で、平成18年度は小学
校区単位で開催した。今後も各種団
体からの依頼に応じ、実施する。

H18.2.3 H18.8.30 H21.3.31 H21.3.31 申込者、発言者
Ｈ26年度　廃止届、個人情
報も抹消済み

個人情報抹消済
み
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95 霧島市総合計画審議会 企画部 企画政策課
企画政策グルー
プ

本市の総合計画について、市長の
諮問に応じ、審議する。

H19.3.1 H25.3.31 H25.3.31

(1)本市の教育委員会委員(2）
本市の農業委員会委員(3）本
市の公共的団体役員（4）学識
経験者(5)その他市長が必要
と認める者

Ｈ26年度廃止届　個人情報
は抹消済み

個人情報抹消済
み

109 霧島市男女共同参画推進懇話会 企画部 企画政策課
男女共同参画推
進グループ

霧島市における男女共同参画社会
形成に関する総合的な施策の推進
に資するため設置　男女共同参画
推進懇話会設置要綱

H18.4.1 H24.3.31 H25.3.31
霧島市男女共同参画推進懇
話会委員

Ｈ26年度廃止届　個人情報
は抹消済み

個人情報抹消済
み

2202
環境保全協会（衛生普及協会）各支
部

横川総合支所 市民福祉課
市民生活グルー
プ

環境衛生の向上並びにその実践活
動を組織的に推進することにより、
霧島市横川町での環境保全に寄与
する

H17.11.7 H17.11.7 横川町内衛生会費納入者
外部団体が取り扱う事務で
あるため、本市の事務の対
象外

個人情報抹消済
み

3653 老人医療資格変更事務 福山総合支所 市民福祉課
市民福祉グルー
プ

老人医療の資格内容が変更したと
きは届け出をしてもらう（老人保健
法施行規則6～9、11、13条）

H17.11.7 H20.4.1 老人医療資格を有する方 Ｈ26年度廃止届
個人情報抹消済
み

3739 身体障害者福祉協会運営援護事務 福山総合支所 市民福祉課
保健福祉グルー
プ

民間で組織する身体障害者福祉協
会に関して運営事務の一部につい
てｻﾎﾟｰﾄをおこなう。

H17.11.7 H17.11.7 H17.11.7 身体障害者福祉協会会員
当初から取扱のない事務
のであるため、削除

個人情報抹消済
み

293 老人福祉電話貸与事業 保健福祉部
長寿・障害福祉
課

長寿・介護グルー
プ

低所得者世帯の老人及び重度の心
身障害に対し、電話回線を貸与する
ことにより、緊急時の連絡、地域そ
の他ｺﾐｭﾆｹｰｼｮﾝを確保する。（霧島
市福祉電話貸与事業実施要綱）

H17.11.7 H27.2.1

概ね65歳以上の老人で低所
得の者・重度の心身障害者で
あって低所得世帯の者・その
他市長が特に必要と認める者

Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

1998 介護予防ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ事業 溝辺総合支所 市民福祉課
保健福祉グルー
プ

要介護状態等になることを予防するため、通
所により運動機能向上訓練・栄養改善等を
組み合わせ総合的且つ効果的なﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑの
実施により、個々の対象者が居宅において
健康な生活を営むことができるように支援す
る。

H17.11.7
特定高齢者把握事業により把
握された特定高齢者

Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

2000 生きがい対応型ﾃﾞｲｻｰﾋﾞｽ事業 溝辺総合支所 市民福祉課
保健福祉グルー
プ

ひとり暮らしの高齢者等で家に閉じこもりがち
な者に対し、通所によりｻｰﾋﾞｽを提供し、社会
的孤独感の解消、自立生活の助長、要介護
状態になることを予防する。（霧島市生きが
い対応型ﾃﾞｲｻｰﾋﾞｽ事業実施要綱）

H17.11.7

介護保険の要介護認定の結果「自
立」と認定された高齢者のうち、家に
閉じこもりがちな者・その他この事業
によるｻｰﾋﾞｽの利用が真に必要と認
められる概ね65歳以上の高齢者

Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

2864 出産費資金貸付事務 霧島総合支所 市民福祉課
市民福祉グルー
プ

国保被保険者の出産に対する出産育児一時
金を受けることが見込まれる世帯主に対し、
出産育児一時金の支給に係る出産に要する
費用を支払うための資金を貸し付ける。霧島
市国民健康保険出産費資金貸付基金条例。

H17.11.7 H26.3.31

国保税滞納なし。国保被保険
者で出産育児一時金の支給
を受けることが見込まれる者
の世帯主

Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

2985 農地・農業用施設災害復旧事業 霧島総合支所 産業建設課
施設管理グルー
プ

災害復旧事業の実施に係る関係耕
作者を調査し、補助率増高申請に
おける耕作者名簿及び字切図を作
成する。

H17.11.7 H25.3.31 関係耕作者 Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止
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3002 工事関係事務 霧島総合支所 産業建設課
施設管理グルー
プ

市発注工事の円滑な完成に必要な
事務（主任技術者、職場代理人届、
経歴書）

H17.11.7 H25.3.31
工事請負者ほか主任技術者
（経歴書）等

Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3003 用地買収、補償事務 霧島総合支所 産業建設課
施設管理グルー
プ

公共用地取得にともなう用地買収
及び建物等の補償事務

H17.11.7 H25.3.31 地権者 Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3004 所有権移転等登記調査事務 霧島総合支所 産業建設課
施設管理グルー
プ

公共用地取得による相続等の所有
権移転登記調査事務

H17.11.7 H25.3.31 地権者（相続人） Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3005 市道路敷境界確認業務 霧島総合支所 産業建設課 建設グループ
市道路敷境界確認申請に伴う境界
確認業務

H17.11.7 H25.3.31 市道路敷境界確認申請者 Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3006
道路法第24条承認事務（自費道路
工事承認）

霧島総合支所 産業建設課 建設グループ
道路法第24条申請に基づく、許可
確認業務

H17.11.7 H25.3.31 道路法第24条承認申請者 Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3007
道路法第32条許可業務（道路占用
許可）

霧島総合支所 産業建設課 建設グループ
道路占用許可申請（協議）に基づ
く、許可確認業務

H17.11.7 H25.3.31 道路占用者 Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3652 老人医療資格取得事務 福山総合支所 市民福祉課
市民福祉グルー
プ

老人保健該当者に対し、医療受給
者証を交付する。（老人保健法第25
条）（老人保健施行規則第1、5条）
（細則第10条）

H17.11.7 H20.4.1
75歳以上の方、昭和7年9月
30日以前に生まれた方、65歳
以上で一定の障害のある方

平成26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3657 医療費（移送費）受付事務 福山総合支所 市民福祉課
市民福祉グルー
プ

医療を受けるため病院等に移送さ
れたときは、移送費が償還払いで支
給される。（老人保健法46条の6）
（規則41条）（事務取扱細則準則16
条）

H17.11.7 H20.4.1 老人医療で移送を受けた方 Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3658 標準負担差額支給受付事務 福山総合支所 市民福祉課
市民福祉グルー
プ

非課税世帯の老人医療受給者に対
し、入院中の食事代の差額を支給
する（老人保健法第31条の2）（事務
取扱細則準則16条）

H17.11.7 H20.4.1
老人医療資格を有している者
のうち、非課税世帯で入院中
の食事代を支払った方

Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3660 老人医療証の再交付事務 福山総合支所 市民福祉課
市民福祉グルー
プ

老人医療証を紛失、汚損等された
方に再交付する。

H17.11.7 H20.4.1
老人医療資格を有する者で受
給者証を紛失及び汚損等され
た者

Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止
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事務の抹消等
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3678 出産費資金貸付事務 福山総合支所 市民福祉課
市民福祉グルー
プ

国保被保険者の出産に対する出産育児一時
金の支給を受けることが見込まれる世帯主
に対し、出産育児一時金の支給に係る出産
に要する費用を支払うための資金を貸し付け
る。霧島市国民健康保険出産費資金貸付基
金条例。

H17.11.7 H26.3.31

国保税滞納なし。国保被保険
者で出産育児一時金の支給
を受けることが見込まれる者
の世帯主。

平成26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3709 霧島市福祉ﾊﾞｽ運行規定 福山総合支所 市民福祉課
市民福祉グルー
プ

保健、福祉施設の利用及び健康診
査の受診及び教養の向上、ﾚｸﾘｴｰ
ｼｮﾝ活動等の際の利便を図り、高齢
者等の社会参加の促進を図る

H17.11.7 地域の高齢者等 Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3712
産休等代替職員費補助金交付申請
事務

福山総合支所 市民福祉課
市民福祉グルー
プ

産休等職員に代わり、臨時的に職
員を任用することにより、児童等の
処遇を確保することを目的とする。

H17.11.7
産休等代替職員本人、当該
保育園関係者

平成26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3713
民間施設給与等改善費適用申請事
務

福山総合支所 市民福祉課
市民福祉グルー
プ

公・私施設間の職員給与格差の是
正等を目的とする加算率の適用（根
拠法令：児童福祉法）

H17.11.7 当該保育園の職員等 平成26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3727
福山・牧ﾉ原老人憩の家使用申請事
務

福山総合支所 市民福祉課
市民福祉グルー
プ

老人及び身体障害者の方々の憩の
場として提供

H17.11.7
霧島市内の高齢者及び身体
障害者

平成26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3769 農地・農業用施設災害復旧事業 福山総合支所 産業建設課
耕地林務グルー
プ

農地・農業用施設災害復旧事業の
実施に係る関係耕作者を調査し、申
請書類を提出してもらう。又、補助
率増高時における耕作者名簿及び
字切図を作成する。

H17.11.7 H27.3.31 関係耕作者 Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3773
工事請負及び委託業務の契約に関
する事務

福山総合支所 産業建設課
耕地林務グルー
プ

工事請負及び委託業務の契約に関
して、請負業者より管理（主任）技術
者の届出が義務づけられている。

H17.11.7 H27.3.31 工事発注件数 Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3780 用地買収事務 福山総合支所 産業建設課 建設グループ 公共用地取得　買収業務 H17.11.7 地権者 Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3781 工事関係事務 福山総合支所 産業建設課 建設グループ
士発注の工事を円滑に処理し、完
成させるため（主任技術者、現場代
理人届、経歴書）

H17.11.7 工事請負者 Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3782 所有権移転等登記事務 福山総合支所 産業建設課 建設グループ
土地買収行為等による所有権移転
等嘱託登記事務

H17.11.7 地権者 Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止
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3783 事業の補償事務 福山総合支所 産業建設課 建設グループ
事業の用地買収に伴い生じる家屋
等の補償を行う

H17.11.7 補償契約者 Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3784
事業用地の取得に係る不動産鑑定
評価関係事務

福山総合支所 産業建設課 建設グループ
事業用地の取得に係る不動産鑑定
評価の依頼

H17.11.7 土地所有者 Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3785
事業用地の取得に係る租税特別措
置法関係事務

福山総合支所 産業建設課 建設グループ

事業用地の取得に係る租税特別措
置法における事前協議を行い、買
取等の申出書及び対価の支払い調
書の作成、提出を行う。

H17.11.7 土地、物件等所有者 Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3786
事業用地の取得に係る物件等調査
算定関係事務

福山総合支所 産業建設課 建設グループ
事業用地の取得に係る物件等調査
算定の依頼及び調査を行う

H17.11.7 土地所有者、物件所有者 Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3787
道路法第32条許可業務（道路占用
許可）

福山総合支所 産業建設課 建設グループ
道路占用許可申請（協議）に基づ
く、許可指令業務

H17.11.7 道路占用者 Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3788 道路法第24条承認事務 福山総合支所 産業建設課 建設グループ
道路法第24条申請に伴う指令通
知、工事完了確認業務

H17.11.7 道路法第24条申請者 Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3789 市道路敷境界確認業務 福山総合支所 産業建設課 建設グループ
市道路敷境界確認申請に伴う境界
確認業務

H17.11.7 地権者等 Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3790 道路敷寄付 福山総合支所 産業建設課 建設グループ
土地寄付証書による、土地（公衆用
道路）の寄付

H17.11.7 寄付者 Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3799 公園占有許可申請書等の事務 福山総合支所 産業建設課 建設グループ
公園の占有許可等の申請を受け、
許可をする事務

H17.11.7 H27.3.31 申請者 Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3801 公園に係る要望、苦情対応事務 福山総合支所 産業建設課 建設グループ
公園に係る要望及び苦情の対応を
行う

H17.11.7 H27.3.31 申請者 Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止
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3803 公園等適正管理業務 福山総合支所 産業建設課 建設グループ
公園等の適正管理のため、放置車
両、火気の使用、破損、いたずら等
への対処を行う業務

H17.11.7 H27.3.31 原因及び被害者 Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3804 公園等清掃管理委託業務 福山総合支所 産業建設課 建設グループ
公園等における施設の清掃及び樹
木管理に係る委託業務

H17.11.7 H27.3.31 委託契約者 Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3805 都市計画の変更及び決定等の事務 福山総合支所 産業建設課 建設グループ
都市計画の変更及び決定等につい
て内容について説明会や縦覧を行
う

H17.11.7 H27.3.31 出席者・縦覧者 Ｈ26年度廃止届
今年度末で事務
廃止

3863 体育部長名簿
教育委員会福山
出張所

教育振興課 教育グループ
地区公民館体育役員の協力を得て
社会体育の振興を図る。

H27.3.31 H27.3.31 地区公民館体育役員
Ｈ26年度　事務の廃止に伴
い、個人情報を消去する予
定

今年度末で事務
廃止

3864 体育協会役員名簿
教育委員会福山
出張所

教育振興課 教育グループ 総会資料添付 H27.3.31 H27.3.31 体育協会役員
Ｈ26年度　事務の廃止に伴
い、個人情報を消去する予
定

今年度末で事務
廃止

3869 町民ﾊﾟｰｸｺﾞﾙﾌ参加者名簿
教育委員会福山
出張所

教育振興課 教育グループ 参加者の把握 H17.11.7 H27.3.31 H27.3.31 高校生を除く18歳以上
Ｈ26年度　事務の廃止に伴
い、個人情報を消去する予
定

今年度末で事務
廃止

3874 体育施設利用者名簿
教育委員会福山
出張所

教育振興課 教育グループ 利用団体代表者等への連絡 H17.11.7 H27.3.31 H27.3.31 体育施設利用者
Ｈ26年度　事務の廃止に伴
い、個人情報を消去する予
定

今年度末で事務
廃止

3879 予算執行関係事務
教育委員会福山
出張所

福山幼稚園
予算執行に必要な契約関係事務及
び予算差引事務を行う。（霧島市財
務規則・契約規則等）

H17.11.7 H27.3.31 H27.3.31 債権者、教職員
Ｈ27.4.1　担当部署の廃止
に伴い、個人情報を消去す
る予定

今年度末で事務
廃止

3880 給食費等徴収事務
教育委員会福山
出張所

福山幼稚園

口座振替による徴収で事務の効率
化を図るとともに納入状況を明確に
する。（＊関係機関の取扱要綱等を
準用）

H17.11.7 H27.3.31 H27.3.31 保護者
Ｈ27.4.1　担当部署の廃止
に伴い、個人情報を消去す
る予定

今年度末で事務
廃止

3881 災害共済給付等事務
教育委員会福山
出張所

福山幼稚園
日本ｽﾎﾟｰﾂ振興ｾﾝﾀｰへの加入、災
害共済給付金の請求手続等の事務
を行う。

H17.11.7 H27.3.31 H27.3.31 在園児、保護者、医師
Ｈ27.4.1　担当部署の廃止
に伴い、個人情報を消去す
る予定

今年度末で事務
廃止
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3882 入園、退園、休園、卒園関係事務
教育委員会福山
出張所

福山幼稚園

園児の移動に関する実態を把握し、
園業務の適正化を図る。（＊学校教
育法施行規則第15条、霧島市立幼
稚園規則）

H17.11.7 H27.3.31 H27.3.31 当該園児、保護者、教職員
Ｈ27.4.1　担当部署の廃止
に伴い、個人情報を消去す
る予定

今年度末で事務
廃止

3883 PTA育成関係事務
教育委員会福山
出張所

福山幼稚園

PTA関係事務の一部（庶務・経理）
を補助することによって、PTA活動
の活性化を促す。　（＊活動に必要
な諸事務手続き、予算・決算関係事
務他）

H17.11.7 H27.3.31 H27.3.31 会員（保護者）・教職員
Ｈ27.4.1　担当部署の廃止
に伴い、個人情報を消去す
る予定

今年度末で事務
廃止

3884 名簿作成事務
教育委員会福山
出張所

福山幼稚園

幼稚園・保護者・PTA間の連絡調整
を図るとともに緊急時に対応するた
めに名簿を作成する。（ｸﾗｽ名簿、
緊急連絡網、PTA役員名簿、新入
園児名簿）

H17.11.7 H27.3.31 H27.3.31 保護者、PTA役員、教職員
Ｈ27.4.1　担当部署の廃止
に伴い、個人情報を消去す
る予定

今年度末で事務
廃止

3885 教育指導関係事務
教育委員会福山
出張所

福山幼稚園

幼稚園教育の充実を図るための指
導、観察の記録、及び情報の提供
を受ける。（＊学校教育法第77条～
82条、同法施行規則第15条）

H17.11.7 H27.3.31 H27.3.31 当該園児、保護者、教職員
Ｈ27.4.1　担当部署の廃止
に伴い、個人情報を消去す
る予定

今年度末で事務
廃止

3886 学籍管理等業務
教育委員会福山
出張所

福山幼稚園

園児の在籍状況を記録し、園教育
活動に役立てるとともに体外的な証
明事務の基本台帳とする。（学校教
育法第77条～82条、同法施行規則
第15条）

H17.11.7 H27.3.31 H27.3.31 在籍園児、保護者、教職員
Ｈ27.4.1　担当部署の廃止
に伴い、個人情報を消去す
る予定

今年度末で事務
廃止

3887 健康診断事務
教育委員会福山
出張所

福山幼稚園
園児の健康保持・増進を図るため
健康診断を行う。（＊学校保健法第
6条、同法施行規則第4条）

H17.11.7 H27.3.31 H27.3.31 当該園児
Ｈ27.4.1　担当部署の廃止
に伴い、個人情報を消去す
る予定

今年度末で事務
廃止

3888 保育日誌記載事務
教育委員会福山
出張所

福山幼稚園

園児の毎日の保育状況（日課の状
況、欠席状況や健康維持、職員の
勤務状況等）を記録する。（学校教
育法施行規則第15条）

H17.11.7 H27.3.31 H27.3.31 在園児・教職員・来園者
Ｈ27.4.1　担当部署の廃止
に伴い、個人情報を消去す
る予定

今年度末で事務
廃止

3889 実習生関係事務
教育委員会福山
出張所

福山幼稚園
幼稚園実習生の受入に関する諸事
務を行う。（日課表の変更、保育状
況の観察・評価他）

H17.11.7 H27.3.31 H27.3.31 実習生
Ｈ27.4.1　担当部署の廃止
に伴い、個人情報を消去す
る予定

今年度末で事務
廃止

3890
園だより、学級だより、園長だより発
行事務

教育委員会福山
出張所

福山幼稚園
園教育活動の内容や取組状況を家
庭にお知らせし、園業務の円滑化を
図る。

H17.11.7 H27.3.31 H27.3.31 園児
Ｈ27.4.1　担当部署の廃止
に伴い、個人情報を消去す
る予定

今年度末で事務
廃止

4551
住宅用太陽発電導入支援対策費補
助金交付事務

生活環境部 環境衛生課
環境保全グルー
プ

地球環境温暖化防止のため、市内
居住箇所に住宅用太陽光発電シス
テム（以下「発電システム」という。）
を設置した者に補助金を交付。

H21.4.1 H27.3.31 H37.3.31

①市内の自ら住居する住宅に太陽光
システムを設置した市民②当該設置
宅に配偶者、子父母が居住している
場合のみ、市外居住者③市税完納者
④国の補助金の交付額の確定を証
する通知書を受領した方

Ｈ26年度廃止届　個人情報
消去予定日の設定

今年度末で事務
廃止
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事務の抹消等

№ 事務の名称 実施機関担当部 実施機関担当課 実施機関担当係 事務の目的及び概要 事務開始日
事務廃止(予定)

日
個人情報消去予

定日
個人情報消去日 対象者の範囲 備考 廃止区分

4721
口蹄疫対策畜産農家経営支援補助
事業

農林水産部 農政畜産課 畜産グループ

口蹄疫発生に伴う市場開催中止及び移
動制限及び搬出制限区域が設定された
影響で、出荷延期されたことに伴い増加
する畜産農家における飼料経費の一部
を補助し、畜産農家の経営安定を図る。

H22.6.1
全畜産農家（肉用牛生産農
家、肥育農家、養豚農家）

Ｈ27.2　事務廃止届
今年度末で事務
廃止

4722 口蹄疫経営維持利子補給事業 農林水産部 農政畜産課 畜産グループ

口蹄疫の発生により被害を受けた市内の畜
産農家の経営の再建を支援するため、予算
の定めるところによる口蹄疫経営維持緊急
資金を融通した融資機関に対し、予算の範
囲内において利子補給金を交付する。

H22.5.31
口蹄疫経営維持緊急資金の
融通を受けた市内の畜産農
家

Ｈ27.2事務廃止届
今年度末で事務
廃止

4785 住宅リフォーム支援事業 商工観光部 商工振興課
商工観光政策グ
ループ

地元経済の活性化と雇用の創出を図ること
を目的として、良好な住環境の整備につなが
る長寿命化住宅を普及させるために、市民が
市内業者の利用して行う本市内に存する建
築物のリフォーム工事に対し、補助を行う。

H25.4.1 H27.3.31 H37.3.31
市内に居住し住民登録を行っ
ていて、住宅を所有する者

霧島市緊急経済対策の一環と
して平成25年度から実施し、
平成26年度までの2か年実施
実施機関担当課から【建築指
導課】を除外し、個人情報消去
予定日を設定

今年度末で事務
廃止

4773 しらさぎ橋名称決定事務 建設部 土木課
道路整備第1・2グ
ループ

隼人町住吉に建設中のしらさぎ橋
の名称を決定するため、名称案を募
集する。

H24.4.1 H28.3.31 H28.3.31 名称案応募者 平成27年度に事務廃止
将来廃止予定の
事務

4895
（仮称）霧島市市制施行10周年記念
市政功労者表彰事務

総務部 秘書広報課 秘書グループ

霧島市市制施行10周年記念にあた
り、市政の発展に貢献し又は郷土
の名誉を高め、特に功績の顕著な
者の表彰

H27.4.1 H28.3.31

霧島市市制施行10周年記念
にあたり、市政の発展に貢献
し、又は郷土の名誉を高め、
特に功績の顕著な者

Ｈ26年度　事務廃止届（平
成27年度末に個人情報消
去）

将来廃止予定の
事務

133 各種統計調査事務 企画部 情報政策課 統計グループ 調査結果リスト等(個人情報)の保管 H17.11.7 H27.2.12 該当者
№135　国勢調査関係事務
と取扱事務が重複していた
ため廃止。

他部署への事務
統合により事務
廃止

511 公園に係る要望への対応 建設部 建設施設管理課
公園管理グルー
プ

公園に係る要望への対応を行う。 申請者
Ｈ27.2.1№4853　公園に係
る要望、苦情の対応　と事
務を統合

他部署への事務
統合により事務
廃止

1977 知的障害者（児）援護事務 溝辺総合支所 市民福祉課
保健福祉グルー
プ

知的障害者（児）の療育手帳の申請
（新規・更新）及び各種援護事務（日
常生活用具給付）　知的障害者福
祉法、児童福祉法、障害者自立支
援法

H17.11.7 療育手帳保持者
№4619　障害者自立支援
法関係事務に統合

他部署への事務
統合により事務
廃止

1981
精神障害者保健福祉手帳交付・自
立支援医療（精神通院）申請事務

溝辺総合支所 市民福祉課
保健福祉グルー
プ

精神障害者の社会復帰を促進し、
自立と社会参加の促進を図る。精
神障害者の適正な医療を普及し早
期発見、早期治療によってその効果
を高める。

精神疾患を有する者（知的障
害者を除く）のうち精神障害の
ために長期にわたり日常生活
又は社会生活への制約があ
る者

№4628　精神保健福祉手
帳交付・自立支援医療（精
神通院）申請事務に統合

他部署への事務
統合により事務
廃止

1997 一般高齢者ｻｰﾋﾞｽﾌﾟﾗﾝ事業 溝辺総合支所 市民福祉課
保健福祉グルー
プ

要介護状態若しくは特定高齢者に
は該当しない一般高齢者が、適切
な介護予防ｻｰﾋﾞｽ等を利用できるよ
う支援する。

H17.11.7 一般高齢者 Ｈ26年度廃止届
他部署への事務
統合により事務
廃止
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事務の抹消等

№ 事務の名称 実施機関担当部 実施機関担当課 実施機関担当係 事務の目的及び概要 事務開始日
事務廃止(予定)

日
個人情報消去予

定日
個人情報消去日 対象者の範囲 備考 廃止区分

2198 畜犬関係事務 横川総合支所 市民福祉課
市民生活グルー
プ

狂犬病予防法に基づく犬の死亡、
登録事項変更（狂犬病予防法第4条
第4項）

H17.11.7 横川町内の犬の所有者
№2197　畜犬関係事務に
統合

他部署への事務
統合により事務
廃止

2204 不法投棄事務 横川総合支所 市民福祉課
市民生活グルー
プ

生活環境の保全を図るため、市民
からの不法投棄に対する処理を行
う。

H17.11.7
不法投棄発見者、不法投棄
の原因者

№2203　苦情相談事務に
統合

他部署への事務
統合により事務
廃止

2226 医療費（補装具等）受付事務 横川総合支所 市民福祉課
市民生活グルー
プ

老人医療資格者が受けた柔道整復
師の施術または補装具の作成に係
わる費用を給付する。（老人保健法
32条）（事務取扱細則準則16条）

H17.11.7 老人医療で診療を受けた方
№2225　老人医療療養費
等支給事務に統合

他部署への事務
統合により事務
廃止

2227 医療費（移送費）受付事務 横川総合支所 市民福祉課
市民生活グルー
プ

医療を受けるため病院等に移送さ
れたときは、移送費が償還払いで支
給される。（老人保健法46条の6）
（規則41条）（事務取扱細則準則16
条）

H17.11.7 老人医療で移送を受けた方
№2225　老人医療療養費
等支給事務に統合

他部署への事務
統合により事務
廃止

2228 標準負担差額支給受付事務 横川総合支所 市民福祉課
市民生活グルー
プ

非課税世帯の老人医療受給者に対
し、入院中の食事代の差額を支給
する（老人保健法第31条の2）（事務
取扱細則準則16条）

H17.11.7
老人医療資格を有している者
のうち、非課税世帯で入院中
の食事代を支払った方

№4532　限度額適用・標準
負担額減額認定証受付事
務に統合

他部署への事務
統合により事務
廃止

2254
精神障害者保健福祉手帳・通院医
療費公費負担事務

横川総合支所 市民福祉課
保健福祉グルー
プ

精神保健の受付 H17.11.7 精神障害者のうち申請者
№4629　精神保健福祉手
帳交付・自立支援医療（精
神通院）申請事務に統合

他部署への事務
統合により事務
廃止

2258 戦傷病者援護事務 横川総合支所 市民福祉課
保健福祉グルー
プ

戦傷病者特別援護法 H17.11.7 戦傷病者
№2259　戦傷病者戦没者
遺族等援護事務に統合

他部署への事務
統合により事務
廃止

2260 団体関係事務（傷痍軍人会） 横川総合支所 市民福祉課
保健福祉グルー
プ

各種団体育成 H17.11.7 団体会員
№2259　戦傷病者戦没者
遺族等援護事務に統合

他部署への事務
統合により事務
廃止

2830 犯罪人名簿の調製、保管 霧島総合支所 市民福祉課
市民福祉グルー
プ

法令等に基づき罰金以上の刑に処
せられたものについて名簿を作成し
保管（合併前までの分）法令等の根
拠のある身分照会に対して回答す
る。

H17.11.7 H23.3.31 霧島市に本籍を有するもの 平成22年度に本庁集約
他部署への事務
統合により事務
廃止

2919 養護老人ﾎｰﾑ関係事務 霧島総合支所 市民福祉課
市民福祉グルー
プ

身体的、精神的経済的状況により
一人暮らしの困難な高齢者を養護
老人ﾎｰﾑに措置する事業

H17.11.7 概ね65歳以上高齢者
№2901　養護老人ホーム入
所措置事業に統合

他部署への事務
統合により事務
廃止
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事務の抹消等
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2979 占用申請事務 霧島総合支所 産業建設課
耕地林務グルー
プ

市が管理する林道・農道等における
占用許可の可否申請を行う。

H17.11.7 H25.3.31 申請者
Ｈ25年度から本庁に事務を
移管

他部署への事務
統合により事務
廃止

2987 道路法24条自費工事申請 霧島総合支所 産業建設課
施設管理グルー
プ

一定要件を満たす農道に係る自費
工事申請事務。

H17.11.7 H25.3.31 申請者
Ｈ25年度から本庁に事務を
移管

他部署への事務
統合により事務
廃止

2994 松くい虫防除事務 霧島総合支所 産業建設課
施設管理グルー
プ

松くい虫の被害のあった土地所有
者からの伐倒依頼のあった名簿及
び地図より事業実施を図る。

H17.11.7 H25.3.31 松くい虫被害木所有者
№2995　松くい虫防除事業
に統合

他部署への事務
統合により事務
廃止

3089 栄典関係事務（叙勲・褒章） 総務部 秘書広報課

栄典は、国家が特定の私人の栄誉
を表彰するため、これに与える待遇
であり、その上申に伴う事務手続き
である。

H27.2.1 H27.2.1 H27.2.1

市の公選職（市長・市議会議
員）事務吏員市在住の個人又
は団体（法人格を持たない団
体を含む）

№30　栄典関係事務に統
合

他部署への事務
統合により事務
廃止

3327 農業後継者等育成就農支援事業 農林水産部 農政畜産課 農政第2グループ
新規就農の促進や定着化を図ると
ともに、優れた農業後継者を育成
し、農業の振興に寄与する。

H18.4.1

市内に居住する新規就農者
や継続して就農できる者で本
規則に基づく就農計画に認定
を受けた者で、就農時の年齢
が55歳未満の者とする。

№389担い手アクションサ
ポート事業と統合

他部署への事務
統合により事務
廃止

4655
戸籍業務（戸籍簿、受附帳への記
載等）

横川総合支所 市民福祉課
市民生活グルー
プ

①婚姻、出生などの届け出について、
当市本籍人の場合、当該届出事項につ
いて戸籍簿に記載する。②婚姻、出生
などの届出について、受附帳に記載し、
関係市区町村に届出書及び関係書類を
送付する。

H17.11.7 霧島市に本籍を有する者
№4654戸籍業務（届出受
付、証明書交付等）に統合

他部署への事務
統合により事務
廃止

4784
家畜予防注射に伴う巡回料金徴収
業務

農林水産部 農政畜産課 畜産グループ

家畜予防注射業務は、市家畜衛生協議
会等と県家畜衛生協議会が業務契約を
行い、予防注射の事務等を行い、事務
局は市畜産グループ内になる。※巡回
料金等の徴収事務のため口座番号が
必要

H17.11.7 国分・隼人の牛飼養農家全て
№397　家畜予防注射業務
と台帳を統合

他部署への事務
統合により事務
廃止

4843 公園用地敷境界確定事務 建設部 建設施設管理課
公園管理グルー
プ

公園用地敷境界確認申請に伴う境
界確定事務

H24.4.1 地権者等
№507　公園用地敷境界確
定事務　と統合

他部署への事務
統合により事務
廃止
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